ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูร้อยเอ็ด จำกัด
ว่าด้วยการรับจ่ายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ พ.ศ. 2544

**********************

     
เพื่อเป็นประโยชน์ในการควบคุมการจ่ายเงินและเก็บรักษาเงินสดตลอดจนการบัญชีของสหกรณ์
ให้ถูกต้องเรียบร้อยรัดกุมและเป็นปัจจุบัน ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามข้อบังคับของสหกรณ์ ข้อ 65.(9)   และ
โดยมติที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูร้อยเอ็ด จำกัด  ชุดที่ 39   ประจำปี  2544

ในคราวประชุมครั้งที่   5/2544    เมื่อวันที่   24    เมษายน   2544      คณะกรรมการดำเนินการจึงกำหนดระเบียบว่าด้วยการรับจ่ายและเก็บรักษาเงินไว้ดังต่อไปนี้
     
ข้อ 1. กำหนดการเปิดและปิดทำการของสหกรณ์ตามสถาบันการเงิน เวลาทำการให้เริ่มตั้งแต่
เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.

     
ข้อ 2. กำหนดเวลาในการรับจ่ายเงินของทุกวันที่เปิดทำการ โดยเริ่มเปิดรับจ่ายเงินตั้งแต่เวลา
08.30 น. เป็นต้นไปและหยุดรับจ่ายเงินตั้งแต่เวลา 15.30 น. เป็นต้นไป
     
ข้อ 3. ให้ผู้จัดการรับผิดชอบการเงินทั้งปวงของสหกรณ์
     
ข้อ 4. ผู้จัดการอาจขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์คนใดคนหนึ่งเพื่อช่วยเหลือปฏิบัติหน้าที่เกี่ยว
กับการเงินของสหกรณ์ได้  การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์ตามความในวรรคก่อนให้ทำหนังสือเสนอต่อ
ประธานกรรมการเพื่อทราบ 
     
ข้อ 5. ในกรณีที่ผู้จัดการไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการเงินของสหกรณ์ด้วยตนเองได้
ให้ประธานกรรมการสั่งให้ผู้ช่วยผู้จัดการ หรือเจ้าหน้าที่ของสหกรณ์คนใดคนหนึ่งที่เกี่ยวกับการเงินตาม
ข้อ 4. ได้
     
ข้อ 6. เมื่อผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งคณะกรรมการอนุมัติตามข้อ 4.  หรือเจ้าหน้าที่การเงินของ
สหกรณ์มีความประสงค์จะขอถอนเงินจากธนาคาร เพื่อนำไปใช้จ่ายในกิจการของสหกรณ์ให้บันทึกชี้แจง
เหตุผลที่ขอถอนเงินต่อประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ  และให้เสนอถอนเงินสดรับ และ
ทะเบียนจ่ายเช็ค หรือใบถอนเงินไปประกอบการพิจารณาด้วย โดยการเบิกเงินจากธนาคารแต่ละครั้ง
ไม่เกิน  2  ล้านบาท
     
เมื่อได้รับอนุมัติให้ถอนเงินดังกล่าวในวรรคแรกแล้วให้เสนอเช็คหรือหรือใบถอนเงินต่อประธาน
กรรมการหรือรองประธานกรรมการเพื่อลงลายมือชื่อในเช็คหรือใบถอนเงินร่วมกับผู้จัดการ    พร้อมทั้ง
ประทับตราของสหกรณ์ด้วย
     
ข้อ 7. เมื่อหมดเวลาทำการตามข้อ 2. ให้ผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งคณะกรรมการอนุมัติตามข้อ 4. และเจ้าหน้าที่การเงินของสหกรณ์ตรวจสอบรายการเงินสดในสมุดเงินสดรับสมุดเงินสดจ่าย  และตัว
เงินสดในมือเป็นประจำทุกวัน เมื่อเห็นว่าถูกต้องให้ลงลายมือชื่อในฐานะผู้เก็บรักษาเงินสดไว้ในสมุด
เงินสดรับรองยอดรายจ่ายไว้ในสมุดเงินสดจ่ายของสหกรณ์ด้วย
-2-

     
ข้อ 8.ให้ประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการหรือเลขานุการผลัดเปลี่ยนกันทำการตรวจ
สอบเงินสดรายการเงินในใบสำคัญรับจ่ายเงินกับสลีฟลูกหนี้หรือสลีฟเจ้าหนี้ สมุดเงินสดรับหรือสมุดเงินสดจ่าย และสมุดสรุปประจำวัน (แล้วแต่กรณี) ให้ตรงกัน

ข้อ 9. ถ้ามีความจำเป็นจะต้องเก็บรักษาเงินสดในมือเพื่อประโยชน์แห่งธุรกิจของสหกรณ์ผู้จัดการ
หรือเจ้าหน้าที่ซึ่งคณะกรรมการอนุมัติตามข้อ 4.  หรือเจ้าหน้าที่การเงินของสหกรณ์จะเก็บรักษาเงินสดของสหกรณ์ไว้ได้ไม่เกิน 1,000,000.-บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) เงินสดส่วนที่เกินให้นำเข้าฝากในธนาคาร
ที่สหกรณ์เปิดบัญชีฝากไว้ในกรณีจำเป็นไม่สามารถนำเข้าฝากได้ทันในเวลานั้นๆ ให้ทำบันทึกเสนอประธานกรรมการ หรือรองประธานกรรมการทราบ และให้นำส่งเข้าฝากธนาคารในวันแรกที่เปิดทำการ
     

เงินสดที่เก็บรักษาไว้ดังกล่าวข้างต้นให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยของสหกรณ์
ข้อ 10. ให้ผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงินจัดทำบัญชี รับจ่าย และงบทดลองของสหกรณ์รวม
ทั้งข้อเสนอวันที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการดำเนินการเป็นต้นไป
     
ข้อ 11. ให้ยกเลิกระเบียบเดิมที่ถือใช้ก่อนระเบียบนี้โดยสิ้นเชิง และให้ใช้ระเบียบนี้
         

ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  27 เมษายน  2544 เป็นต้นไป
                 

กำหนดไว้ ณ วันที่  24  เมษายน  2544

       




(ลงชื่อ)   พิเชฐ    บุญชุม
                                                                           (นายพิเชฐ  บุญชุม)

                                                                             ประธานกรรมการ
        สหกรณ์ออมทรัพย์ครูร้อยเอ็ด จำกัด
